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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ  УРЮПИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ


	от
	1  апреля 2019г.
	№


	178



Об утверждении Порядка приема на обучение  по образовательным программам дошкольного образования в образовательные организации Урюпинского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 29.12.2012г.                     № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Волгоградской области от 04.10.2013г. № 118-ОД «Об образовании в Волгоградской области», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014г. №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования в образовательные организации Урюпинского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

2. Постановление администрации Урюпинского муниципального района Волгоградской области от 20 мая 2014г. № 275 «Об утверждении Положения о порядке комплектования воспитанниками образовательных учреждений Урюпинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу образовательную программу дошкольного образования» признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Урюпинского муниципального района Е.Н.Верховых.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Урюпинского

муниципального района                                                                     А.И.Феронов
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Урюпинского муниципального района

от  1 апреля 2019г. № 178
ПОРЯДОК
приема на обучение  в образовательные организации Урюпинского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее - Порядок) определяет правила приема граждан Российской Федерации в образовательные  организации Урюпинского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования (далее - ОО).

1.2. Порядок разработан в соответствии с Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Законом Волгоградской области от 04.10.2013 № 118-ОД "Об образовании в Волгоградской области", приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014г. №293 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования", приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015г. №1527 «Об утверждении Порядка и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности».
1.3. Настоящий Порядок распространяется на детей, зарегистрированных по месту жительства на территории Урюпинского муниципального района.

2. УЧАСТНИКИ ПРОЦЕССА И ИХ ПОЛНОМОЧИЯ

2.1. Участниками процесса при постановке на учет и приеме воспитанников являются:

- отдел образования, опеки и попечительства администрации Урюпинского муниципального района (далее - Отдел);

- родители (законные представители) воспитанников;

- администрация образовательной организации (в лице руководителя).

2.2. Отдел:

- контролирует исполнение уставной деятельности образовательной организации, ведение документации в части приема воспитанников в соответствии с действующим законодательством;

- ведет учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, в целях обеспечения прозрачности процедуры приема детей в образовательные организации, исключения нарушения прав ребенка при приеме, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в учреждениях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

Учет детей, нуждающихся в предоставлении услуг дошкольного образования, присмотра и ухода, ведется в электронном реестре в ГИС "ЕИС Волгоградской области в сфере образования". Электронный реестр Урюпинского муниципального района - часть единого электронного реестра, включающая список детей, зарегистрированных в качестве будущих воспитанников, расположенных на территории соответствующего населенного пункта Урюпинского муниципального района.
 - ведет прием граждан по вопросам постановки на учет в соответствии с утвержденным Административным регламентом «Прием заявлений и постановка на учет детей для зачисления в муниципальные образовательные учреждения Урюпинского муниципального района, реализующие основные общеобразовательные программы дошкольного образования»;
- ежегодно, в срок до 20 мая, формирует списки из числа очередников на новый учебный год (на 1 сентября текущего года);

- обеспечивает предоставление родителям (законным представителям) информации о продвижении очереди;

- принимает решение о переводе ребенка из одной образовательной организации в другую  на основании заявлений родителей (законных представителей) на имя начальника Отдела.

2.3. Родители (законные представители):

2.3.1. Для постановки ребенка на учет в выбранную образовательную организацию действуют в соответствии с  утвержденным  Административным регламентом «Прием заявлений и постановка на учет детей для зачисления в муниципальные образовательные учреждения Урюпинского муниципального района, реализующие основные общеобразовательные программы дошкольного образования».

2.3.2. Родители (законные представители) имеют право в срок до 20 мая года, в котором планируется зачисление ребенка в образовательную организацию, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

- изменить ранее выбранный год поступления ребенка в образовательную организацию;

- изменить ранее выбранную образовательную организацию;

- изменить сведения о льготе;

- изменить данные о ребенке (Ф.И.О., домашний адрес).

2.3.3. По письменному заявлению родителей (законных представителей) возможен возврат полученного ими ранее направления и восстановление ребенка в очереди в соответствии с датой первичной постановки на учет. По письменному заявлению родителей (законных представителей) ребенок может быть удален из очереди.

2.3.4. Родители (законные представители) имеют право на внеочередное и первоочередное предоставление места в образовательных учреждениях, расположенных на территории Урюпинского муниципального района Волгоградской области, реализующие основные общеобразовательные программы дошкольного образования, в соответствии с федеральным законодательством.

2.4.  Администрация образовательной организации (в лице руководителя) в рамках своих полномочий:

- осуществляет ежегодный прием воспитанников в группы с 1 июня по 31 августа;

- зачисляет воспитанников строго на основании направления, выданного Отделом, которое хранится в личном деле ребенка;

- осуществляет комплектование на свободные (вновь созданные, освободившиеся) места в течение учебного года при согласовании с Отделом;

- производит зачисление и отчисление воспитанников в строгом соответствии с Уставом;

- отчисляет воспитанников - будущих учащихся в связи с завершением ими обучения в образовательной организации ежегодно с  1 июня. В исключительных случаях по решению Отдела, заключению территориальной психолого-медико-педагогической комиссии допускается пребывание ребенка в образовательной организации до достижения им возраста 8 лет.

3. ПОРЯДОК ПРИЕМА ВОСПИТАННИКОВ 

3.1. Порядок приема в образовательные организации граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, распространяется на детей, зарегистрированных по месту жительства на закрепленной за образовательной организацией территории или на территории Урюпинского муниципального района.

3.2. Прием граждан на обучение по образовательным программам дошкольного образования в филиале образовательной организации осуществляется в соответствии с правилами приема на обучение в образовательной организации.

3.3. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест и направлений Отдела. Выдача направлений регистрируется в "Журнале учета выданных направлений", который должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью Отдела.

3.4 В образовательные организации Урюпинского муниципального района принимаются дети в возрасте до 7 лет в группы общеразвивающей направленности, функционирующие в режиме полного дня (10,5-часового пребывания), кратковременного пребывания (до 5 часов в день).

3.5. В приеме в муниципальную образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012г.               № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". В случае отсутствия мест в муниципальной образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию обращаются непосредственно в Отдел. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия (отказа) от предложенной образовательной организации изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.

3.6. Документы о приеме подаются в образовательную организацию, в которую получено направление в рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой администрацией Урюпинского муниципального района «Прием заявлений и постановка на учет детей для зачисления в муниципальные образовательные учреждения Урюпинского муниципального района Волгоградской области, реализующие основные общеобразовательные программы дошкольного образования».

3.7. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" 

Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

3.8. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

3.9. Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.

3.10. Для приема в образовательную организацию:

3.10.1 Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.

3.10.2 Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.11. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

3.12. Образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

 3.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 3.14. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

 3.15. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.

3.16. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в порядке предоставления муниципальной услуги. 

3.17. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы предъявляются руководителю образовательной организации или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем образовательной организации, до начала посещения ребенком образовательной организации.

3.18. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации.

3.19.  Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

3.20. После приема документов образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. Договор оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле ребенка, другой - у родителей (законных представителей).
3.21. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель Учреждения издает приказ о комплектовании групп на новый учебный год с учетом возраста воспитанников.
3.22. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

4. СОХРАНЕНИЕ МЕСТА ЗА ВОСПИТАННИКАМИ

4.1. Место за ребенком, посещающим группу общеразвивающей направленности, сохраняется на время:

- болезни ребенка;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- пребывания в санаторной группе;

- отпуска родителей (законных представителей);

- в иных случаях в соответствии с семейными обстоятельствами родителей (законных представителей) на основании заявления родителей по согласованию с руководителем образовательной организации не более 75 дней в год.

4.2. В случае перемены места жительства родителей (законных представителей), при условии сохранения регистрации в Урюпинском муниципальном районе, место для ребенка в очереди сохраняется в соответствии с датой постановки на учет и сменой приоритетной образовательной организации.
5. ОТЧИСЛЕНИЕ ВОСПИТАННИКОВ

5.1. Отчисление воспитанников из ОО осуществляется при расторжении договора между образовательной организации и родителями (законными представителями) ребенка в следующих случаях:

- в связи с получением образования (завершением их обучения по образовательным программам дошкольного образования) с 1 июня текущего года;

- по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника, в том числе и в случае перевода в другую образовательную организацию, с даты, указанной в заявлении родителей;

- по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в том числе в случае ликвидации образовательной организации;

- по медицинским показаниям с даты, указанной в медицинском заключении.

- за невыполнение условий договора ОО с родителями;

5.2. Руководитель ОО направляет родителям письменное уведомление об отчислении ребенка из ОО и по истечении 10 календарных дней оформляет отчисление приказом, место выбывшего ребенка предоставляется очереднику.

5.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ руководителя образовательной организации об отчислении воспитанника.
6. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ВОСПИТАННИКОВ
6.1. Перевод обучающегося из организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в которой он обучается (далее - исходная организация), в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности (далее - принимающая организация), осуществляется в следующих случаях:

- по инициативе родителей (законных представителей)  несовершеннолетнего обучающегося (далее - обучающийся);

- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия);

- в случае приостановления действия лицензии.

6.2. На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.

6.3. Исходная организация выдает родителям (законным представителям) личное дело обучающегося (далее - личное дело).

6.4. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающегося в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не допускается.

6.5.  Личное дело представляется родителями (законными представителями) обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося.

6.6.  После приема заявления и личного дела принимающая организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) обучающегося и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке перевода. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, возрастной категории обучающегося и направленности группы.

6.7. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.

В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся.

7. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ И ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ

СПОРНЫХ ВОПРОСОВ

7.1. Контроль за организацией комплектования ОО осуществляет Отдел.
7.2. Отдел для осуществления функции контроля вправе:

- проводить проверки документации ОО по приему и отчислению детей;

- проводить сверку численности детей со списочным составом.
7.3. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) ребенка и ОО, регулируются Отделом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами администрации 

Урюпинского муниципального района                                                            Л.А. Рябова
